Guatemala, 30 de octubre del 2020

Licenciado

Leonel Estuardo Reyes Estrada
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Sefor Viceministro:

De la manera mas atenta, la suscrita le presenta Informe Mensual por servicios
Técnicos prestados al Despacho Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, del 15 al 31
de Octubre 2020, conforme a lo establecido en el Contrato Administrativo Namero 4984-
2020, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 965-2020, para el cobro de mis
honorarios estoy presentando las facturas serie: D36CE97E Numero de DTE: 3376957326.

Actividades realizadas:

e Orden de papeleria para archivo de documentos del Despacho Ministerial.

e Recepcion y registro de datos en correspondencia digital para control intemo de
documentos.

e Apvyo en el escaneo de los documentos del Despacho Superior.

Resultados Obtenidos:

e Cumplimiento al orden de papeleria y archivo de documentos del Despacho Superior

e Cumplimiento en la recepcion e ingreso de datos en correspondencia digital para
control interno de documentos del Despacho Superior

e Cumplimiento en ele eo de documentos del Despacho Ministerial
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Claudia Fernanda Contreras Hemandez




